
วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ
20 ตุลาคม 2561 เปิดภาคเรียน

22 ตุลาคม-9 พฤศจิกายน 2561 ย่ืนคําร้องขอเทียบโอนผลการเรียน สอบเทียบความรู้ และสอบ
เทียบประสบการณ์

งานวัดผล

23-31 ตุลาคม 2561 เปิดบริการยืม-คืน ทั่วไปภาคเรียนที่ 2 แจ้งประชาสัมพันธ์เข้าใช้
แนะนําการค้นคว้า แนะนําหนังสือใหม่ แจ้งติดตามทวงคืนหนังสือ
ค้างส่ง ภาคเรียนที่ 1/2561

งานวิทยบริการ

1-30 พฤศจิกายน 2561 ดําเนินโครงการ lnternetความเร็วสูงในห้องสมุด งานวิทยบริการ

1-30 พฤศจิกายน 2561 รับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ ประเภทโควตาเรียนดี และ
ความสามารถพิเศษ

งานแนะแนว

30 พฤศจิกายน 2561 สิ้นสุดรับสมัคร นักเรียน นักศึกษาใหม่ ประเภทโควตา งานแนะแนว

สิ้นสุดรับสมัคร ทุนการศึกษาวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง งานแนะแนว

1-31 ธันวาคม 2561 ดําเนินโครงการส่งเสริมการอ่าน L.V.C น้อมนํา ตามรอยศาสตร์ 
พระราชา ก่อเกื้อการพัฒนาที่ย่ังยืน, กิจกรรม บันทึกการอ่าน

งานวิทยบริการ

3-14 ธันวาคม 2561 รับสมัครผู้เข้าร่วมโครงการ รับสมุดบันทึกการอ่านศาสตร์พระราชา งานวิทยบริการ

11 ธันวาคม 2561 ประกาศการโอนผลการเรียน สอบเทียบความรู้ และสอบเทียบ
ประสบการณ์

ฝ่ายวิชาการ 
คณะกรรมการเทียบโอนฯ

11 ธันวาคม 2561 ทดสอบความสามารถพิเศษ ของนักเรียน นักศึกษารอบโควตา งานแนะแนว

12 ธันวาคม 2561 ประชุมคณะกรรมการจัดสรรโควตาปี 2562 งานแนะแนว

14 ธันวาคม 2561 ประกาศผลการคัดเลือกโควตาเรียนดี และความสามารถพิเศษ งานแนะแนว

14 ธันวาคม 2561 รายงานผลการติดตามการดําเนินงานโครงการลดปัญหาการออก
กลางคันของผู้เรียนอาชีวศึกษา ประจําปีงบประมาณ 2561

งานครูที่ปรึกษา

18 ธันวาคม 2561 ประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา งานแนะแนว

20-21 ธันวาคม 2561 การสอนหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้นในงานฤดูหนาวและของดีเมือง
ลําปาง

งานโครงการพิเศษ

21 ธันวาคม 2561 ส่งผลงานสมุดบันทึกการอ่านศาสตร์พระราขา งานวิทยบริการ

24 ธันวาคม 2561 ประกาศผลผู้ได้รับทุนการศึกษา ปีการศึกษา 2561 งานแนะแนว

24-28 ธันวาคม 2561 ส่งคะแนนเก็บระหว่างภาคเรียน  ครั้งที่ 1 ครูผู้สอน หัวหน้าแผนก

27 ธันวาคม 2561 พิธีมอบทุนการศึกษา วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง งานแนะแนว

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

28 ธันวาคม 2561 โครงการ “วันวินัยจราจร”  ในกิจกรรม รณรงค์ป้องกันและลด
อุบัติเหตุทางถนนภายในสถานศึกษา ช่วงก่อนเทศกาลปีใหม่ 
พ.ศ. 2562

งานปกครอง

28 ธันวาคม 2561 ตัดสินผลงานสมุดบันทึกการอ่านศาสตร์พระราชา งานวิทยบริการ

1-20 มกราคม 2562 การออกเย่ียมบ้าน หอพัก บ้านเช่า นักเรียน นักศึกษา งานครูที่ปรึกษา

1-31 มกราคม 2562 จัดทําคําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการดําเนินงานการฝึกงานของ
นักศึกษาฝึกงาน Summer จัดทําหนังสือสอบถามข้อมูลการเข้า
รับฝึกงานในสถานประกอบการ

งานทวิภาคี

1-31 มกราคม 2562 ดําเนินโครงการ ส่งเสริมการอ่าน L.V.C  น้อมนํา ตามรอยศาสตร์
 พระราชา ก่อเกื้อการพัฒนาที่ย่ังยืน กิจกรรมบอร์ดเกมส์ศาตร์
พระราชา

งานวิทยบริการ

5-20 มกราคม 2562 พิจารณาคัดเลือกข้าราชการพลเรือนดีเด่นประจําปี งานบุคลากร

11-17 มกราคม 2562 ดําเนินการจัดกิจกรรมครูเย่ียมบ้านเด็ก การเย่ียมเยือนครูใน
สัปดาห์วันครู

งานครูที่ปรึกษา

14–16 มกราคม 2562 เข้าค่ายพักแรมลูกเสือวิสามัญ งานกิจกรรม

15-31 มกราคม 2562 กิจกรรมบอร์ดเกมส์ศาสตร์พระราชา งานวิทยบริการ

16 มกราคม 2562 กิจกรรมวันครูครั้งที่ 63  ณ หอประชุมโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา งานบุคลากร

17 มกราคม 2562 ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิสัมภาษณ์ น.ศ.รอบรับตรง งานวัดผล/ทะเบียน

18 มกราคม 2562 กิจกรรมวันพระนเรศวรมหาราช กลุ่มกิจกรรม 2

18 มกราคม 2562 รับเสด็จทูลกระหม่อมหญิงหญิงอุบลรัตน์ ราชกัญญาฯ 
โรงเรียนลําปางกัลยาณี

งานกิจกรรม

19 มกราคม 2562 มหกรรมกีฬาสีต้านยาเสพติด (กีฬาสี) งานกิจกรรม

19 มกราคม 2562 สอบสัมภาษณ์ น.ศ. รอบรับตรง งานวัดผล

19 มกราคม 2562 นศ. โควตาเรียนดี รายงานตัว งานทะเบียน

21-25 มกราคม 2562 ประกาศตารางสอบปลายภาคเรียนที่ 2/2561 งานวัดผล

22 มกราคม 2562 กิจกรรมบริจาคโลหิตสภากาชาดไทย งานสวัสดิการ

22 มกราคม 2562 ประชุมพิจารณา 10 อันดับรับย้าย รอบที่ 1 งานบุคลากร

23 มกราคม 2562 ประกาศรายช่ือ น.ศ. รอบรับตรงที่ผ่านการคัดเลือก งานวัดผล



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

23 มกราคม 2562 รายงานผลการจัดกิจกรรมครูเย่ียมบ้านเด็ก การเย่ียมเยือนครูใน
สัปดาห์วันครู

งานครูที่ปรึกษา

24 มกราคม-7 กุมภาพันธ์ 2562 น.ศ. รอบรับตรงชําระเงินผ่านธนาคาร งานการเงิน

25 มกราคม 2562 กิจกรรมอบรมเสริมความรู้และขอรับใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ งานปกครอง
26 มกราคม 2562 สอบ V-NET 2561  ระดับ ปวช.3 งานวัดผล

27 มกราคม 2562 สอบ V-NET 2561  ระดับ ปวส.2 งานวัดผล

28-31 มกราคม 2562 เสนอคําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินห้องเรียนสีขาว งานครูที่ปรึกษา

28 มกราคม-1 กุมภาพันธ์ 2562 ส่งข้อสอบมาตรฐานวิชาชีพต้นฉบับ อัดสําเนาและส่งซองข้อสอบ หัวหน้าแผนก งานวัด
ผลงานเอกสารการพิมพ์

28 มกราคม-1 กุมภาพันธ์ 2562 ส่งข้อสอบปลายภาคต้นฉบับ อัดสําเนา ครูผู้สอน งานวัดผลงาน
เอกสารการพิมพ์

29 มกราคม 2562 ประชุมครู งานบริหารท่ัวไป

30 มกราคม 2562 การประเมินกองลูกเสือวิสามัญ (08.00-11.30น.) กิจกรรม/ลูกเสือ

31 มกราคม 2562 ดําเนินโครงการ ส่งเสริมการอ่าน L.V.C  น้อมนํา ตามรอยศาสตร์
 พระราชา ก่อเกื้อการพัฒนาที่ย่ังยืน กิจกรรมบอร์ดเกมส์ศาตร์
พระราชา

งานวิทยบริการ

มกราคม-มีนาคม 2562 จัดทําข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร เผยแพร่ งานศูนย์ข้อมูล

มกราคม-ธันวาคม 2562 งานปรับปรุงเว็บไซต์ของวิทยาลัย งานศูนย์ข้อมูล

มกราคม-ธันวาคม 2562 งานถ่ายรูปกิจกรรมต่างๆ ของวิทยาลัย งานสื่อการเรียนการสอน

มกราคม 2562- กุมภาพันธ์ 2562 มหกรรมกีฬาสีต้านยาเสพติด (กีฬาสี) งานกิจกรรม

1-28 กุมภาพันธ์ 2562 ประชุมร่วมกับหัวหน้าสาขาวิชา เพ่ือกํารายวิชาของนักศึกษา
ฝึกงาน Summer เพ่ือออกไปฝึกงานในสถานประกอบการ จัดทํา
หนังสือขอวามอนุเคราะห์ส่งตัวนักเรียน/นักศึกษาออกฝึกงาน 
ระดับ ปวช. จัดทําหนังสือสอบถามข้อมูลการเข้ารับการฝึกงานใน
สถานประกอบการของนักศึกษาฝึกงาน Summer

งานทวิภาคี

1-28 กุมภาพันธ์ 2562 1. ประชุมใหญ่ประจําปีกิจกรรมสหกรณ์วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
2. จ่ายเงินปันผลประจําปี

งานส่งเสริมผลิตผลฯ



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

2-6 กุมภาพันธ์ 2562 งานประชุมวิชาการองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย
การแข่งขันทักษะวิชาชีพและทักษะพ้ืนฐาน

ฝ่ายพัฒนาฯ    ร่วมกับ
ฝ่ายวิชาการ

4-8 กุมภาพันธ์ 2562 ขออนุญาตดําเนินตามโครงการห้องเรียนสีขาว งานครูที่ปรึกษา

4-8 กุมภาพันธ์ 2562 ส่งซองข้อสอบ ครูผู้สอน งานวัดผล

9 กุมภาพันธ์ 2562 น.ศ รอบรับตรงรายงานตัว งานทะเบียน

9-10 กุมภาพันธ์ 2562 สอบมาตรฐานวิชาชีพ ระดับ ปวช. และ ปวส. ครูผู้สอน หัวหน้าแผนก 
งานวัดผล

11-15 กุมภาพันธ์ 2562 สอบภาคปฏิบัติ ครูผู้สอน

12 กุมภาพันธ์ 2562 ปัจฉิมนิเทศ ระดับ ปวช.3 (คาบกิจกรรม) งานแนะแนว

14 กุมภาพันธ์ 2562 ปัจฉิมนิเทศ ระดับ ปวส.2 (ต้ังแต่ 08.00 น. – 16.00 น.) งานแนะแนว

15 กุมภาพันธ์ 2562 วางพวงมาลาเจ้าพระยาสุลวลือไชยสงคราม เจ้าพ่อทิพย์ช้าง กิจกรรมกลุ่ม 10

16 กุมภาพันธ์ 2562 ส่งเร่ืองขอย้ายคร้ังที่ 1 งานบุคลากร

16 หรือ 23 กุมภาพันธ์ 2562 การแข่งขันกีฬาบุคลากรทางการศึกษา "อพร.สัมพันธ์ " ประจําปี 
2561

อศจ.B

18-22 กุมภาพันธ์ 2562 สอบปลายภาคเรียน 2/2561 งานวัดผล

19-28 กุมภาพันธ์ 2562 กรอกคะแนนปลายภาคในระบบ ศธ.02 ครูผู้สอน งานวัดผล

19-25 กุมภาพันธ์ 2562 กรอกคะแนนปลายภาคระดับ ปวช.3 และ ปวส.2 ในระบบ ศธ.02 ครูผู้สอน งานวัดผล

27 กุมภาพันธ์ 2562 ปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน Summer งานทวิภาคี

27-28 กุมภาพันธ์ 2562 สรุปประเมินผลกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา งานกิจกรรม

28 กุมภาพันธ์ 2562 พิจารณาและอนุมัติผลการเรียน ระดับ ปวช.3  และ ปวส.2 งานวัดผล หัวหน้าแผนก 
คณะกรรมการวิทยาลัย

28 กุมภาพันธ์ 2562 อนุมัติการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ปีการศึกษา 2561 (จบ
พร้อมรุ่น)

กรรมการบริหาร
สถานศึกษา

กุมภาพันธ์- พฤษภาคม 2562 1. จัดจําหน่ายอุปกรณ์การเรียน ชุดนักเรียน นักศึกษา
2. รับจอง ชุดนักเรียน นักศึกษา ชุดพ้ืนเมือง ชุดพละ

งานส่งเสริมผลิตผลฯ

1-28 มีนาคม 2562 รับสมัครนักศึกษารอบสอบคัดเลือกในระบบ 
http://datacenter.vec.go.th

งานทะเบียน/
งานศูนย์ข้อมูล



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

1-30 มีนาคม2562 จัดทําหนังสือขอความอนุเคราะห์ส่งตัวนักเรียนระดับ ปวช. ฝึกงาน
ในสถานประกอบการ

งานทวิภาคี

1-31 มีนาคม 2562 ส่ง GPAX และ GPA ปีการศึกษา 2561 (6 ภาคเรียน) งานทะเทียน

1-31 มีนาคม 2562 การออกบริการศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือชุมชน งานโครงการพิเศษฯ

1-31 มีนาคม 2562 ส่งรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการ ภาคเรียนที่ 2 ปี
การศึกษา 2561 งานวางแผนและงบประมาณ

ผู้รับผิดชอบโครงการ

1-31 มีนาคม 2562 ส่ง สผ.1 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 ซึ่งครูผู้สอน/หัวหน้า
งาน/หัวหน้าแผนกวิชา และรองผู้อํานวยการฝ่ายตรวจสอบ และ
ลงนามแล้วส่งให้งานวางแผนและงบประมาณ

ครูผู้สอน/หัวหน้างาน/
ฝ่ายหัวหน้าแผกวิชา

1–31 มีนาคม2562 การออกบริการศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือชุมชน งานโครงการพิเศษ

5 มีนาคม 2562 แจ้งรายละเอียดวิชาปรับพ้ืนฐาน (ซัมเมอร์) เรียนซ้ํา, ปรับเกรด 
ให้แก่นักศึกษา ผ่านทางเว็บไซต์วิทยาลัย ** แจ้งนักศึกษาวัน
รายงานตัวแล้ว

งานศูนย์ข้อมูล
งานพัฒนาหลักสูตรฯ

7 มีนาคม 2562 พิจารณาและอนุมัติผลการเรียนทุกช้ันปี
ระดับ ปวช.1 ปวช.2 และ ปวส.1

งานวัดผล หัวหน้าแผนก 
คณะกรรมการวิทยาลัย

8-9 มีนาคม2562 ซ้อม/พิธีรับประกาศนียบัตรแก่ผู้สําเร็จการศึกษา งานกิจกรรม/คณะกรรมการ

9 มีนาคม 2562 ส่งวิจัยในช้ันเรียน งานวิจัย

11–21 มีนาคม 2562 โครงการพัฒนาบุคลากร/ทัศนศึกษา งานบุคลากร

12 มีนาคม 2562 ประกาศผลการเรียน 2/2561 งานวัดผล ครูที่ปรึกษา

12-13 มีนาคม 2562 โครงการพัฒนาบุคลากรด้านวิชาการ งานบุคลากร

12-13  มีนาคม 2562 ลงทะเบียนสอบแก้ตัว งานทะเบียน ครูผู้สอน

12-15 มีนาคม 2562 ครูที่ปรึกษาทุกท่านส่งแฟ้มครูที่ปรึกษา (คป.01-06) ภาคเรียนที่ 2
 ปีการศึกษา 2561

งานครูที่ปรึกษา

15-20 มีนาคม 2562 รับชําระค่าลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน วิชาปรับพ้ืนฐาน งานการเงิน

15-30 มีนาคม 2562 จัดทําแบบฟอร์มตัวบ่งช้ี จํานวน 14 ตัวบ่งช้ี เพ่ือเตรียมรายงาน งานประกันคุณภาพฯ

18-22 มีนาคม 2562 เสนอคําสั่งแต่งต้ังครูที่ปรึกษา ประจําปีการศึกษา 2562 งานครูที่ปรึกษา

20-31 มีนาคม 2562 ส่ง GPAX งานทะเบียน



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

25 มีนาคม 2562 โครงการขับข่ีปลอดภัย  กิจกรรม  “รณรงค์ป้องกันและลด
อุบัติเหตุทางถนนภายในสถานศึกษาในช่วงเทศกาลสงกรานต์  ”  
ร่วมกับงานกิจกรรมฯ  และงานโครงการพิเศษฯ

งานปกครอง โครงการ
พิเศษ กิจกรรม

25-29 มีนาคม 2562 สั่งซื้อหนังสือเรียนฟรีภาคเรียนที่ 1 งานพัสดุ

25-29 มีนาคม 2562 ประเมินผลการปฏิบัติงานพิจารณาความชอบคร้ังที่ 1 งานบุคลากร

26-30 มีนาคม 2562 English Camp 2019 งานความร่วมมือ/
หัวหน้าแผนกวิชาสามัญ/

ครูภาษาอังกฤษ

27 มีนาคม 2562 ส่งผลสอบแก้ตัวและ ม.ส. ครผูู้สอน งานวัดผล

29 มีนาคม 2562 ประชุมก่อนปิดภาคเรียน งานบริหารท่ัวไป

29 มีนาคม 2562 แจก รบ. / ใบประกาศนียบัตร ผู้สําเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 
2561

งานทะเบียน/
ครูที่ปรึกษา

มีนาคม- เม.ย 2562  งานสํารวจหนังสือ และซ่อมบํารุงหนังสือ งานวิทยบริการ

ผ่อนผันการลงเวลาปฏิบัติงานสําหรับข้าราชการและพนักงาน
ราชการ

เจ้าหน้าที่ลงเวลาปฏิบัติงานปกติ

เมษายน 2562  กิจกรรม รณรงค์ป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนภายใน
สถานศึกษา  ช่วงก่อนเทศกาลสงกรานต์ พ.ศ. 2562

งานปกครอง

เมษายน 2562-พฤษภาคม 2562 การสอนวิชาชีพระยะสั้น (E to E) งานโครงการพิเศษ

1 เมษายน 2562 ประกาศรายช่ือ น.ศ.ผู้มีสิทธ์ิสอบรอบทั่วไป งานวัดผล/ทะเบียน

1-30 เมษายน 2562 ทุกแผนกวิชาจัดทํา SAR แผนกวิชา งานประกันฯ

1-10 เมษายน 2562 เสนออนุมัติเงินค่าลงทะเบียน และประสานงานธนาคารรับเงิน
ค่าลงทะเบียน

การเงิน/ทะเบียน

2 เมษายน 2562 ประชุมอนุมัติผลการประเมินผลการปฏิบัติงานพิจารณาความชอบ
ครั้งที่ 1

งานบุคลากร

2 – 5 เมษายน 2562 ส่งผลการเลื่อนข้ันเงินเดือน ครั้งที่ 1 งานบุคลากร

3 เมษายน 2562 ประกาศผลการสอบแก้ตัวและ ม.ส. งานวัดผล

3 เมษายน 2562 สอบคัดเลือก น.ศ. รอบสอบคัดเลือก งานวัดผล

1 เมษายน 2562 งานบุคลากร



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

3 เมษายน 2562 อนุมัติการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ปีการศึกษา 2561 (จบ
ไม่พร้อมรุ่น)

งานทะเบียน

6 เมษายน 2562 ประกาศรายช่ือ น.ศ. รอบสอบคัดเลือก งานวัดผล

7-9 เมษายน 2562 น.ศ.รอบสอบคัดเลือก ชําระเงินผ่านธนาคาร งานการเงิน

9 เมษายน 2019 มอบตัวนักศึกษา รอบโควตา รอบรับตรง และรอบสอบทั่วไป งานทะเบียน

10-19 เมษายน 2562 อนุญาตให้เจ้าหน้าที่ลาพักร้อนได้โดยสลับกันลา งานบุคลากร

15-30 เมษายน 2562 ส่ง GPAX และ GPA ปีการศึกษา 2561 (จบไม่พร้อมรุ่น) งานทะเบียน

22 เมษายน 2562 -10 พฤษภาคม 2562 ซ่อมแซมระบบไฟฟ้า ประปา ตามอาคารเรียน งานอาคารฯ
22 เมษายน 2562 -15 พฤษภาคม 2562 จัดซื้อ สผ. 1 งานพัสดุ

29 เมษายน 2562 -4 พฤษภาคม 2562 นักเรียน ปวช. 2,3 ลงทะเบียนผ่านธนาคาร การเงิน/ทะเบียน

พฤษภาคม 2562 การประชุมผู้ปกครองนักเรียน  ปวช.1 (เช้า) งานกิจกรรม
การประชุมผู้ปกครองนักศึกษา ปวส.1 (บ่าย) ครูที่ปรึกษา
การปฐมนิเทศนักเรียนใหม่  ปวช.1 (เช้า) งานปกครอง
การปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ปวส.1 (บ่าย) งานครูที่ปรึกษา

การอบรมคุณธรรม จริยธรรม ปวช.1

การอบรมคุณธรรม  จริยธรรม ปวส.1

1 พฤษภาคม 2562 แต่งต้ังคณะกรรมการโครงการสถานศึกษาสีขาว  
ประจําปีการศึกษา  2562

โครงการพิเศษ

เสนอโครงการสถานศึกษาสีขาว (โครงการป้องปรามสารเสพติด)

1-31 พฤษภาคม2562 งานประชาสัมพันธ์ แนะนําการเข้าใช้บริการห้องสมุดสําหรับ 
นักศึกษาใหม่ประจําปี 2562 แสดงนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 10

งานวิทยบริการ

4 พฤษภาคม 2562 โครงการประกันอุบัติเหตุ ปี 2562 งานสวัสดิการ

6-8 พฤษภาคม 2562 อบรมพัฒนาบุคลากรภายในสถานศึกษา งานบุคลากร

6 พฤษภาคม 2562 บุคลากรทุกคนลงเวลาปฏิบัติงาน / ประชุมครูก่อนเปิดภาคเรียน งานบุคลากร

6-11 พฤษภาคม 2562 นักศึกษา ปวส.2 ลงทะเบียนผ่านธนาคาร การเงิน/ทะเบียน

6-15 พฤษภาคม 2562 ส่ง GPAX และ GPA ปีการศึกษา 2561 (จบภาคฤดูร้อน) งานทะเบียน

7 พฤษภาคม 2562 ทุกแผนกวิชาส่ง SAR 2561 ที่งานประกันคุณภาพฯ งานประกันฯ



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

7-30 พฤษภาคม 2562 จัดทํา SAR ปีการศึกษา 2561 ของวิทยาลัยฯ งานประกันฯ

8 พฤษภาคม 2562 ปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงานระดัด ปวช. งานทวิภาคี

10 พฤษภาคม 2562 อนุมัติการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ปีการศึกษา 2561 (จบ
ภาคฤดูร้อน) (1/2562)

กรรมการบริหาร
สถานศึกษา

13 พฤษภาคม 2562 เปิดภาคเรียน

13-17 พฤษภาคม 2562 ครูนิเทศและติดตามสรุปผลคะแนนและประเมินผล การฝึกงาน
ของนักศึกษาฝึกงาน Summer

งานทวิภาคี

ครูผู้สอนรับ วัสดุฝึก สผ.1

ครูผู้สอนรับหนังสือเรียนฟรีภาคเรียนที่ 1

13 พฤษภาคม – 24 มิถุนายน 2562 ลงทะเบียนหลังกําหนด และลงทะเบียนเรียนซ้ํา ซ่อมเสริม ปรับ
คะแนน เพ่ิมรายวิชา

งานการเงิน/งานทะเบียน

31 พฤษภาคม 2562 กิจกรรมวันงดสูบบุหรี่โลก งานปกครอง โครงการพิเศษ

31 พฤษภาคม 2562 งานประกันคุณภาพฯ ส่ง SAR วิทยาลัยให้หน่วยงานต้นสังกัดและ
หน่วยงานที่เก่ียวข้อง

งานประกันฯ

31 พฤษภาคม 2562 ส่งรายงาน สผ.2 ภาคเรียนที่ 2/2562 งานส่งเสริมผลิตผลฯ

พฤษภาคม – มิถุนายน 2562 นําเข้าข้อมูลนักเรียนนักศึกษาใหม่ งานศูนย์ข้อมูล

พฤษภาคม – มิถุนายน 2562 สํารวจนักศึกษาพิการ งานแนะแนว

พฤษภาคม – กันยายน 2562 งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา งานแนะแนว

พฤษภาคม – สิงหาคม 2562 การเตรียมนักกีฬาร่วมการแข่งขันกีฬาอาชีวะเกมส์ ระดับ อศจ. 
ระดับภาค ระดับชาติ

งานกิจกรรม

พฤษภาคม 2562-มีนาคม 2563 เก็บรวบรวมข้อมูลสารสนเทศของวิทยาลัยฯ งานศูนย์ข้อมูล

3 -7 มิถุนายน 2562 ขออนุญาตดําเนินการตามโครงการลดปัญหาการออกกลางคัน งานครูที่ปรึกษา

8 มิถุนายน 2562 ประกาศรายช่ือนักศึกษาพ้นสภาพภาคเรียนที่ 1/2560 งานทะเบียน

10 มิถุนายน 2562 รายงานยอดนักศึกษา งานทะเบียน

10-21 มิถุนายน 2562 จ่ายเงินอุดหนุนเรียนฟรี และค่าเคร่ืองแบบและอุปกรณ์การเรียน งานการเงิน

10 มิถุนายน-21 กรกฎาคม 2562 ครูที่ปรึกษาทุกท่านส่งแบบสํารวจนักเรียน นักศึกษากลุ่มที่มีปัญหา
 และกลุ่มเสี่ยง

งานครูที่ปรึกษา

11-13 มิถุนายน2562 โครงการตรวจสุขภาพประจําปี 2562 งานสวัสดิการ

13-31 พฤษภาคม 2562 งานพัสดุ



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

13 มิถุนายน 2562 วันไหว้ครู งานกิจกรรม

25 มิถุนายน 2562 กิจกรรมวันงดด่ืมสุรา งานโครงการพิเศษ

25 มิถุนายน 2562 โครงการสถานศึกษาปลอดบุหรี่ งานปกครอง

25 มิถุนายน 2562 การสุ่มตรวจระเบียบทรงผม เคร่ืองแต่งกาย งานปกครอง

26 มิถุนายน 2562 กิจกรรมวันต่อต้านยาเสพติด งานโครงการพิเศษ

1-19 กรกฎาคม 2562 ครูที่ปรึกษาทุกท่านดําเนินการเย่ียมบ้านนักเรียน นักศึกษากลุ่มที่
มีปัญหาและกลุ่มเสี่ยง

งานครูที่ปรึกษา

22-26 กรกฎาคม 2562 ครูที่ปรึกษาส่งแบบรายงานการเย่ียมบ้านนักเรียน นักศึกษากลุ่มที่
มีปัญหาและกลุ่มเสี่ยง

งานครูที่ปรึกษา

26 กรกฎาคม 2562 พิธีเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณฯ งานบุคลากร

กรกฎาคม 2562 โครงการขับข่ีปลอดภัย สร้างวินัยจราจร งานปกครอง

กรกฎาคม 2562 โครงการ 1 ตํารวจ 1 โรงเรียน งานปกครอง

กรกฎาคม 2562 การสุ่มตรวจสารเสพติด งานปกครอง งาน
โครงการพิเศษ

กรกฎาคม 2562 สืบสานประเพณีแห่เทียนพรรษา งานกิจกรรม

กรกฎาคม-ธันวาคม 2562 จัดอบรม นักเรียน นักศึกษา ระดับ ปวช.1 และปวส.1 เก่ียวกับ
ศูนย์กําลังคนอาชีวศึกษา

งานศูนย์ข้อมูล

1 สิงหาคม 2562 ประชุมพิจารณา 10 อันดับรับย้าย รอบที่ 2 งานบุคลากร

1-31 สิงหาคม 2562 โครงการสัปดาห์ห้องสมุดประจําปี 2562 งานวิทยบริการ

จัดกิจกรรม เกมส์ ส่งเสริมการอ่าน 1 สัปดาห์

5-9 สิงหาคม 2562 รายงานผลการดําเนินการเย่ียมบ้านนักเรียน นักศึกษากลุ่มที่มี
ปัญหา และกลุ่มเสี่ยงตามโครงการการลดปัญหาออกกลางคัน

งานครูที่ปรึกษา

9 สิงหาคม 2562 กิจกรรมวันแม่แห่งชาติ งานกิจกรรม

9 สิงหาคม 2562 พิธีเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิตต์ิฯ งานบุคลากร

15 สิงหาคม 2562 ส่งข้ันเงินเดือนผู้เกษียณ งานบุคลากร

16 สิงหาคม 2562 ส่งเร่ืองขอย้ายรอบที่ 2 งานบุคลากร

30 สิงหาคม 2562 ทําบุญครบรอบวันสถาปนาวิทยาลัยฯ ( 1 ก.ย.) ฝ่ายบริหารทรัพย์

สิงหาคม  2562 เย่ียมบ้านนักศึกษาทุน งานแนะแนว



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

สิงหาคม  2562 โครงการอบรมพัฒนาผู้นําเครือข่ายสารวัตรนักเรียน งานปกครอง

สิงหาคม  2562 โครงการศิลปะป้องกันตัวเองจากอาชญากรรมฯ งานโครงการพิเศษ

สิงหาคม – กันยายน 2562 ติดตามผู้สําเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2561 งานแนะแนว

1-6 กันยายน 2562 แจ้งการงดบริการก่อนสอบปลายภาค งานวิทยบริการ

1-30 กันยายน 2562 จัดทําคําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการดําเนินงานการฝึกงานระดับ ปวส.
   จัดทําหนังสือสอบถามข้อมูลการเข้ารับการฝึกงานในสถาน
ประกอบการของนักศึกษาฝึกงานระดับ ปวส. ประชุมร่วมกับ
หัวหน้าสาขาวิชา เพ่ือกําหนดรายวิชาของนักศึกษาฝึกงานเพ่ือ
ออกไปฝึกงานในสถานประกอบการ

งานทวิภาคี

2-6 กันยายน 2562 ครูนิเทศและติดตามสรุปผลคะแนนและประเมินผลการฝึกงานใน
สถานประกอบการ ของนักศึกษาฝึกงาน ระดับ ปวช.

งานทวิภาคี

2-30 กันยายน  2562 เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ ฝ่ายบริหารทรัพย์

3-7 กันยายน 2562 สั่งซื้อหนังสือเรียนฟรี ภาคเรียนที่ 2 งานพัสดุ

9-13 กันยายน แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจพัสดุประจําปี งานพัสดุ

9-13 กันยายน2562 สอบปลายภาคเรียน 2561 ดําเนินการทวงคืนหนังสือ ค้างส่ง งานวิทยบริการ

กันยายน-ตุลาคม 2562 การสอนวิชาชีพระยะสั้น (E to E) งานโครงการพิเศษ

16 กนัยายน-18 ตุลาคม  2562 ซื้อวัสดุ สผ.1 ภาคเรียนที่ 2/2562 งานพัสดุ

23-27 กันยายน  2562 ประเมินผลการปฏิบัติงานพิจารณาความชอบคร้ังที่ 2 งานบุคลากร

23-27 กันยายน  2562 ต่อสัญญาลูกจ้างช่ัวคราวประจําปี งานบุคลากร

23-27 กันยายน  2562 จัดตาราง/คําสั่งมอบหมายหน้าที่เวร-ยาม ประจําปี งานบุคลากร

26-30 กันยายน 2562 งานสํารวจ หนังสือ และซ่อมบํารุง และแทงชํารุด งานวิทยบริการ

27 กันยายน 2562 กิจกรรมมุทิตาฟ้า-ชมพู ฝ่ายบริหารทรัพยากร

30 กันยายน-5 ตุลาคม  2562 นักเรียน ปวช. 2,3 ลงทะเบียนผ่านธนาคาร การเงิน/ทะเบียน

กันยายน – ตุลาคม 2562 1. ขออนุมัติแผนปฏิบัติการประจําปี
2. แจ้งผู้เก่ียวข้องดําเนินการตามแผนปฏิบัติการประจําปีที่ได้รับ
อนุมัติ

งานวางแผนและ
งบประมาณ

1-4 ตุลาคม  2562 ครูที่ปรึกษาทุกท่านส่งแฟ้มครูที่ปรึกษา (คป.01-06) ภาคเรียนที่ 1
 ปีการศึกษา 2562

งานครูที่ปรึกษา



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

ตุลาคม – ธันวาคม 2562 งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา งานแนะแนว

ตุลาคม-ธันวาคม 2562 การติดตามผู้สําเร็จการศึกษา ระยะที่ 3 และสรุปผล งานแนะแนว

1 ตุลาคม 2562 ประชุมอนุมัติผลการประเมินผลการปฏิบัติงานพิจารณาความชอบ
ครั้งที่ 2

งานบุคลากร

1-8 ตุลาคม  2562 ส่งผลการเลื่อนข้ันเงินเดือนคร้ังที่ 2 งานบุคลากร

1-31 ตุลาคม 2562 ส่ง สผ.1 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 ซึ่งครูผู้สอน/หัวหน้า
งาน/หัวหน้าแผนกวิชา และรองผู้อํานวยการฝ่ายตรวจสอบ และ
ลงนามแล้วส่งให้งานวางแผนและงบประมาณ

ครูผู้สอน/หัวหน้างาน/
ฝ่ายหัวหน้าแผกวิชา

1-31 ตุลาคม 2562 รวบรวมและสรุปโครงการท่ีเสนอเข้าไว้ในแผนปฏิบัติการ งานวางแผนและ
งบประมาณ

7-11 ตุลาคม  2562 นักศึกษา ปวส.2 ลงทะเบียนผ่านธนาคาร การเงิน/ทะเบียน

9 ตุลาคม 2562 บุคลากรทุกคนลงเวลาปฏิบัติงาน งานบุคลากร

10 ตุลาคม 2562 ประชุมครูก่อนเปิดภาคเรียน งานบริหารท่ัวไป

15 ตุลาคม 2562 เปิดภาคเรียน

15 ตุลาคม – 6 พฤศจิกายน   2562 ลงทะเบียนหลังกําหนด และลงทะเบียนเพ่ิมถอนรายวิชา การเงิน/ทะเบียน

16 ตุลาคม 2562 ปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน ระดับ ปวส. งานทวิภาคี

21 ตุลาคม 2562-8 พฤศจิกายน  2562 ครูผู้สอนรับ วัสดุฝึก สผ.1 /  ครูผู้สอนรับหนังสือเรียนฟรีภาค
เรียนที่ 2

งานพัสดุ

21 ตุลาคม2562-31 มกราคม 2563 นักศึกษาระดับ ปวส. เข้ารับการฝึกงานในสถานประกอบการ งานวัดผล

23 ตุลาคม 2562 พิธีวางพวงมาลาวันปิยมหาราช กลุ่มกิจกรรม 1

31 ตุลาคม 2562 ส่งรายงาน สผ.2 ภาคเรียนที่ 1/2563 งานส่งเสริมผลิตผลฯ

ตุลาคม – ธันวาคม 2562 รายงานจํานวนนักเรียน นักศึกษา ไตรมาสที่1 งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

1-30 พฤศจิกายน 2562 นําโครงการที่เสนอเข้าไว้ในแผนปฏิบัติการประจําปี เสนอ
คณะกรรมการสถานศึกษาเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบและ
จัดทําแผนปฏิบัติการประจําปีถัดไป

งานวางแผนและ
งบประมาณ

30 พฤศจิกายน 2562 ส่งรายงาน สผ.5 ประจําปีงบประมาณ 2562 งานส่งเสริมผลิตผลฯ

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2562 โควตาปีการศึกษา 2563 งานแนะแนว

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2562 ทุนการศึกษา วิทยาลัยฯ ปีการศึกษา 2562 งานแนะแนว



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2562 แนะแนวสายอาชีพ งานแนะแนว

2-20 ธันวาคม 2562 จ่ายเงินอุดหนุนเรียนฟรีค่าอุปกรณ์การเรียน งานการเงิน

5 ธันวาคม 2562 พิธีวันพ่อแห่งชาติ/วันชาติไทย งานบุคลากร

9 ธันวาคม 2562 ประกาศรายช่ือนักศึกษาพ้นสภาพภาคเรียนที่ 1/2561 งานทะเบียน

9-27 ธันวาคม  2562 เสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ประจําปี งานบุคลากร

28 ธันวาคม 2562 กิจกรรมวันส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่ งานบุคลากร

ธันวาคม 2562 เข้าค่ายพักแรมลูกเสือวิสามัญ งานกิจกรรม

ธันวาคม 2562 กิจกรรมวันเอดส์โลก งานโครงการพิเศษ

ธันวาคม 2562-มกราคม 2563 เทศน์มหาชาติ งานกิจกรรม

ธันวาคม 2562-มกราคม 2563 กิจกรรมการสอนอาชีพระยะสั้นเพ่ือมอบเป็นของขวัญให้กับ
ประชาชนช่วงเทศกาลปีใหม่ (งานฤดูหนาวและของดีเมืองลําปาง)

งานโครงการพิเศษ

มกราคม 2563 – มีนาคม 2563 ตลาดนัดแรงงาน งานแนะแนว

มกราคม 2563- กุมภาพันธ์ 2563 มหกรรมกีฬาสีต้านยาเสพติด (กีฬาสี) งานกิจกรรม

1 กุมภาพันธ์ 2563 ปัจฉิมนิเทศ งานแนะแนว

1 มีนาคม 2563 ซ้อม/พิธีรับประกาศนียบัตรแก่ผู้สําเร็จการศึกษา งานกิจกรรม งานแนะ
แนว งานปกครอง งาน

ครูที่ปรึกษา

15 มีนาคม–31 มีนาคม 2563 แจ้งการจัดทํารายงานการประเมินตนเองตามาตรฐานการศึกษา
ต่อที่ประชุมเพ่ือจัดเตรียมความพร้อม

งานประกันคุณภาพฯ

1–30 เมษายน 2563 ทุกแผนกวิชาจัดทํา SAR 2562  แผนกวิชา งานประกันคุณภาพฯ

7 พฤษภาคม 2563 ทุกแผนกวิชาจัดทํา SAR 2562 ที่งานประกันคุณภาพ งานประกันคุณภาพฯ

7-30 พฤษภาคม 2563 จัดทํา SAR 2562 ของวิทยาลัย งานประกันคุณภาพฯ

31 พฤษภาคม 2563 งานประกันคุณภาพฯ ส่ง SAR วิทยาลัยให้หน่วยงานต้นสังกัดและ
หน่วยงานที่เก่ียวข้อง

งานประกันคุณภาพฯ

ทุกวันที่ 1 ของทุกเดือน เปลี่ยนสมุดบันทึกเวรเล่มใหม่ งานบุคลากร

ทุกวันที่ 1-15 ของทุกเดือน รับเอกสารเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล /ค่าการศึกษาบุตร งานการเงิน



วัน เดือน ปี กิจกรรม/ภาระงาน ผู้รับผิดชอบ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง
ปฏิทินปฏิบัติงานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาลําปาง ปี การศึกษา 2/2561,1/2562,2/2562

ทุกวันที่ 30 ของทุกเดือน 1. สร้างแบบสอบถามความคิดเห็นตามแผนงาน/โครงการต่างๆ
2. ดําเนินการเก็บข้อมูลความคิดเห็นนักเรียนนักศึกษา
3. จัดทํารายงานการประเมินโครงการ/แผนงานโครงการ
4. นําผลการประเมินประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บไซต์
www.lampangvc.ac.th
5. บริหารเก็บข้อมูลแก่หน่วยงานภายนอก

งานวิจัยฯ

ทุกวันที่ 5 ของทุกเดือน นักการประจําอาคารตรวจเช็คนํ้ายาถังดับเพลิงประจําอาคาร งานอาคารฯ

ทุกวันที่ 5,25 ของทุกเดือน ส่งข่าวประจําเดือนให้กับสื่อมวลชนท้องถิ่น งานประชาสัมพันธ์

ทุกวันที่ 20 ของทุกเดือน เสนออนุมัติเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล /ค่าการศึกษา
บุตร

งานการเงิน




